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Wir sind ein privater Anbieter von ambulanter Pflege und Betreuung in der Region Thun und 
Bern. Unser Familienunternehmen beschäftigt rund 50 Mitarbeiter (Vollzeit und Teilzeit). 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n: 

 

MPA Medizinische/r Praxisassistent/in EFZ 20%  
(oder nach Vereinbarung). 

 
Aufgaben: 

• Terminkoordination 

• Selbständige Erledigung von verschiedenen administrativen Aufgaben. 

• Aufklärung und Beratung der Klienten. 

• Kontakt mit Ärzten und Angehörigen. 

 

Anforderungen: 

• Abgeschlossene Lehre als Medizinische/r Praxisassistent/in oder vergleichbar. 

• Sozialkompetenz und Einfühlungsvermögen. 

• Flexible Arbeitsweise. 

• Gute Computerkenntnisse. 

• Sie sind teamfähig, belastbar & kommunikationsstark. 

• Sie sind organisiert und verantwortungsbewusst. 

• Sie haben ausgezeichnete mündliche und schriftliche Deutschkenntnisse. 

 

Wir bieten: 

• Flexible Arbeitsstunden. 

• Einen verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Arbeitsbereich. 

• Zeitgemässe Anstellungs- und Arbeitsbedingungen. 

• Praxisbezogene Weiterbildungsmöglichkeiten. 

• Alle notwendigen Arbeitsmittel. 

• Ein hervorragendes Team mit loyalen und angenehmen Vorgesetzten. 

• Die Möglichkeit, sich mit erfahrenen Kollegen auszutauschen und zu kommunizieren. 

 

Sind Sie eine innovative, flexible und positiv denkende Persönlichkeit? Haben Sie Freude an 

der Arbeit mit Menschen verschiedenster Biografien? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

 

Kontaktdaten: 

Frau Sandra Bajic steht Ihnen für Fragen gerne unter 033 334 16 21 zur Verfügung. Ihr 

Bewerbungsdossier senden Sie bitte an sandra.bajic@ipbspitex.ch. 
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